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Vad ar personuppgifter och kansliga personuppgifter?

Personuppgifter definieras som:

Varje upplysning som avser en identifierad eller identifierbar fysisk
person (ofta kallad registrerad) som dr i livet. Enklare uttryckt
handlar det om upplysningar genom vilka personen direkt eller
indirekt kan identifieras. Exempel pa upplysningar som i regel
fungerar som identifierare &r: ett personnamn, ett foto, en adress, en e-
postadress, ett person- eller samordningsnummer eller en
lokaliseringsuppgift. Andra exempel &r faktorer som &r specifika for
till exempel personens fysiska, psykiska, ekonomiska, kulturella eller

sociala identitet.

Kdnsliga personuppgifter dr personuppgifter som avslojar, etniskt
ursprung, politiska dsikter, religios eller filosofisk

overtygelse; medlemskap i en fackforening; Behandling av genetiska
uppgifter och biometriska uppgifter som entydigt identifierar en fysisk
person (det vill sdga personuppgifter som erhalls genom digital
behandling av till exempel foto, rdst eller fingeravtryck som mojliggdr
eller bekréftar identifieringen av en fysisk person.), samt uppgifter om

en fysisk persons, hdlsa eller sexualliv eller sexuella ldggning.
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Nar far man behandla personuppgifter?

Enligt Dataskyddsforordningen (General Data Protection Regulation -
GDPR), far behandling av personuppgifter endast ske om den stddjer
sig pa ett antal rattsliga grunder (samtycke, avtal, intresseavvéigning,
rattslig forpliktelse, myndighetsutévning och uppgift av allmént
intresse samt grundléggande intresse). Hogskolelagen séger att
universitetets uppdrag ér att bedriva utbildning, forskning och att
”samverka med det omgivande samhéllet och informera om var
verksamhet samt verka for att forskningsresultat tillkomna vid

hogskolan kommer till nytta”.

Personuppgifter far behandlas i samband med
examensarbeten

Lunds Universitet ar personuppgiftsansvarig for den
personuppgiftsbehandling som studenter gor inom ramen for sina
studier, vilket innebdr att ldrosétet bara far samla in och behandla en
individs personuppgifter nér det finns stod for behandlingen i GDPR.
Nar det géller personuppgifter 1 examensarbeten bedomer Lunds
universitet att det 1 normalfallet ar 1 den réttsliga grunden allmént
intresse som personuppgiftsbehandling har sitt stod. Kénsliga
personuppgifter far endast behandlas om samtycke till detta har

inhamtats.

Behandling av personuppgifter

Behandling av personuppgifter dr i ménga fall nodvindigt for att mdota

examens- och ldrandemal i samhéllsvetenskaplig metod och analys.

Behandlingen av personuppgifter ska vara kringgérdat av forsiktighet
och larosdtet dr ansvarigt for att t ex datalagring sker pa ett sékert sétt
och att uppgifterna inte sprids. Personuppgifter fir inte lagras ldngre

tid &n nodvéndigt och ska raderas nér de inte lingre behdvs.

Behandlingen av personuppgifter méste uppfylla de grundldggande

principer som anges i GDPR:
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uppgifterna ska behandlas pa ett lagligt, korrekt och 6ppet
sétt 1 forhallande till den vars personuppgifter behandlas.
uppgifterna ska samlas in for sirskilda, uttryckligt angivna
och berittigade &ndamal

uppgifterna ska vara adekvata, relevanta och inte for
omfattande 1 forhallande till de &ndamal for vilka de
behandlas

uppgifterna ska vara korrekta

uppgifterna ska behandlas pé ett sétt som sdkerstéller

lamplig sdkerhet for personuppgifterna

Riktlinjer for behandling av personuppgifter i
examensarbeten

I de fall larandemalen for det specifika examensarbetet kan
uppfyllas utan insamlandet av personuppgifter, sa ska
personuppgifter inte samlas in. Om studenten inte samlar in
ndgra uppgifter genom vilka personen direkt eller indirekt
kan identifieras, sa ar uppgifterna inte att betrakta som
personuppgifter och GDPR ér inte tillampligt. Helt
anonyma skriftliga data — dir namn inte samlats in vid
intervjutillfallet - &r t ex 1 allménhet inte att betrakta som
personuppgifter.

Om handledare gér beddmningen att uppgifter som kan
knyta information till en specifik individ dr nddvéandiga for
att besvara fragestéllningarna 1 examensarbetet, och darmed
uppfylla larandemalen sa far personuppgifter insamlas.
Detta giller uppgifter om t ex personnamn, adress, e-
postadress, ett person- eller samordningsnummer eller en
lokaliseringsuppgift, eller information om personens
fysiska, psykiska, ekonomiska, kulturella eller sociala
identitet som kan identifiera individen i friga.
Ljudinspelning av en individs rost dr en personuppgift.

I de fall personuppgifter, t ex namn eller annan information
som kan roja individens identitet, &r nddvédndiga for att

uppfylla lairandemalen, sa ska grundprinciperna ovan vara



uppfyllda. I praktiken innebér det att informerat samtycke
ska inhdmtas fran respondenter, att data som innehaller
personuppgifter endast far anvdndas i samband med
examensarbetet och att personuppgifter i datamaterialet
dérefter ska raderas. Personernas identitet ska inte gi att
avsloja i det fardiga examensarbetet. Inhdmtande av
samtycke sker enligt blankett Samtycke till deltagande i
examensarbete vid Samhidllsvetenskapliga fakulteten.

For behandling av kénsliga personuppgifter ska skriftligt
samtycke i allmédnhet inhdmtas. I vissa fall, t ex vid
datainsamling i auktoritéra regimer eller for vissa grupper
ar det direkt olampligt att begéra skriftligt samtycke och
studenten ska i sa fall dokumentera i examensarbetet hur
muntligt samtycke inhdmtats utan att roja identiteten pé de
vars personuppgifter behandlats.

For behandling av personuppgifter kopplade till offentliga
personer, sdsom politiker och influencers, genom t ex
konton pa sociala medier s finns ett undantag fran forbudet
att behandla personuppgifter, forutsatt att personen sjdlv har
offentliggjort dessa. Studenten ska i de fall det &r mojligt
informera vederborande om att uppgifterna kommer att
anvandas 1 samband med ett examensarbete.

Analys av personuppgifter som utgdrs av offentliggjort
bildmaterial fran dagspress kréver inte att studenterna
informerar personerna som fotograferats.

Personuppgifter publicerade av allménheten pé sociala
medier fir som utgadngspunkt inte behandlas. Det kan dock
finnas situationer dir det 4nda kan vara motiverat att
inkludera material fran sociala medier i sitt arbete. Som
exempel kan ndmnas analys av 6ppna forum for olika
dmnen. [ sddana situationer &r det viktigt att minimera
behandlingen av personuppgifter genom att exempelvis inte
anvénda citat fran 6ppna forum eller samla in enskilda

anvandares anvandarnamn.
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Personuppgifter som insamlats i samband med
examensarbeten far inte delas med andra, inte anvédndas for
andra syften och inte heller lagras efter att examensarbetet
har examinerats.

Vid filmning 1 samband med examensarbeten ska
videokamera utan ndtverksanslutning anvéndas. Det
filmade materialet far ej heller hanteras pé ett sadant sétt att
det exempelvis fors dver till en molntjdnst som en del i en
systembackup eller liknande.

I de fall studenter samlar in data via enkiter s& ska Sunet
Survey anvindas. Kénsliga personuppgifter far inte samlas
in via enkéter. Detta géller inte da examensarbeten eller
praktikuppgifter utfors pa uppdrag av andra myndigheter
(se nedan).

Analys av sekundédrdata 1 existerande nationella och
internationella databaser, t ex European Social Survey, eller
Demographic and Health Survey ér inte att betrakta som
behandling av personuppgifter

Externa molntjinster, okrypterade USB-minnen samt
smarta telefoner eller surfplattor far inte anvéndas for
behandling av personuppgifter, inklusive ljudupptagningar.
Ljudupptagningar ska ske med diktafon.

Filer med personuppgifter far endast lagras pa krypterade
USB-minnen. Data ska raderas ndr examensarbetet ar

examinerat med godként betyg.

Examensarbeten eller praktikuppgifter som skrivs pa
uppdrag av andra myndigheter

I de fall examensarbeten eller praktikuppgifter skrivs pd uppdrag av
andra myndigheter, sé aligger det uppdragsgivande myndighet att
sOrja for en tillrdcklig sekretess vis a vis studenterna da LU inte dr
personuppgiftsansvarigt. Den aktuella myndigheten bor tillhandahélla
uppgifter sa att dessa inte lamnar myndigheten, och ddrmed inte
kommer universitetet till handa. Det kan exempelvis handla om att

tillgdngliggdra statistik frén egna kéllor, eller att man organiserar
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skrivandet sa att ingen data overfors, exempelvis genom att studenten
tillhandahalls lokal och utrustning hos myndigheten. Detta géller dven

da studenter utfor praktikkurser utanfor universitetet.

Behover studentarbeten etikprovas?

Riktlinjerna avser endast examensarbeten och praktikuppgifter som
inte faller under Lagen (2003:460) om etikprovning.

Lagen (2003:460) om etikprévning &r inte tillimplig pa

undersdkningar som bedrivs inom ramen for utbildning pa grund och
avancerad niva, sévida inte data ska anvindas for forskningsdndamal.
Publicering av resultaten i vetenskapliga tidskrifter forutsétter darfor

att projektet etikprovats och godkénts innan datainsamling pabdrjas.



