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1 Inledning

1.1 Vad ar en ISP?

For varje doktorand ska en individuell studieplan upprittas.
Studieplanen ska fungera som ett styrande instrument for hela
utbildningen och sdkerstilla att utbildningen bedrivs och f6ljs upp pa
ett effektivt sétt.

Upprittande och revidering av den individuella studieplanen ska goras
1 samrad mellan doktorand, handledare och studierektor for
forskarutbildning. Individuell studieplan faststills av prefekt. Prefekt
ansvarar for att den individuella studieplanen revideras och f6ljs upp

minst en gang per ar.

Revidering ska dven ske om sa dr pakallat med hédnsyn till uppkomna
forandringar i den enskilde doktorandens utbildning samt pa

doktorandens begéran.

Flera uppgifter i formuléret himtas under utbildningens géng fran
studiedokumentationssystemet Ladok. Manuell inmatning av den hir
typen av uppgifter dr inte mgjlig varfor du méste kontakta din Ladok-

administratér om en uppgift behdver redigeras.

Den individuella studieplanen &r en offentlig handling och kan dérfor

lamnas ut som allmén handling. Ha detta i atanke néir planen fylls 1.

1.2 Regler kring den individuella studieplanen
Reglerna kring den individuella studieplanen aterfinns i
hogskoleforordningen och i Foreskrifter for utbildning pa forskarniva

vid Lunds universitet.



https://www.medarbetarwebben.lu.se/organisation-och-styrning/regler-och-beslut/regelverket/regler-utbildning-grund-avancerad-och-forskarniva
https://www.medarbetarwebben.lu.se/organisation-och-styrning/regler-och-beslut/regelverket/regler-utbildning-grund-avancerad-och-forskarniva
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2 Allmant om systemet

2.1 Behorigheter
Behorighet for doktorander som dr antagna till forskarutbildningen

ges automatiskt 1 systemet 1 och med antagningen i Ladok.

Behorighet (roller) till ISP-systemet for handledare,
doktorandexaminatorer och faststillare ldggs upp av ISP-
administratoren vid institutionen i samband med att systemet ska
anvéndas forsta gangen. Kontakta ISP-administratoren for att fa
behdrighet till systemet. Administratoren skapar behorigheter for bade
anstillda vid Lunds universitet (LU) och for personer som inte har en
anstéllning vid LU, till exempel handledare som dr anstillda vid ett

annat larosite.

2.2 Inloggning

Om du ér anstélld vid Lunds universitet och/eller antagen doktorand
loggar du in 1 ISP-systemet via https://isp.education.lu.se/, med hjélp
av din LUCAT-id och tillh6rande 16senord.

Om du inte dr anstdlld vid Lunds universitet och déarfor upplagd som
extern anvindare i systemet, loggar du in via

https://isp.education.lu.se/isp/externalLogin. Hér kravs ett specifikt

ISP-l6senord som du sjélv sétter efter att institutionsadministratdren
skapat ett anvindarkonto i ISP-systemet, och du ddrefter fatt ett
automatiskt e-postmeddelande innehallande anvindarnamn och 1dnk

till att sitta 10senord.

2.3 Hjalp om systemet
Nir du fyller i uppgifterna i sjédlva studieplanen har du hjélp av
informationstexterna som du hittar vid vissa falt. Klicka pé

fragetecknet fOr att ldsa hjélptexterna.

2.3.1 Engelsk version av systemet
For att fa engelsk version av ISP-systemet véljer du sprdk genom att
trycka pa flaggan langst upp till hoger efter att du har loggat in.


https://isp.education.lu.se/
https://isp.education.lu.se/isp/externalLogin
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2.4 Rolleri systemet
Anvindarna i ISP-systemet har olika roller. Beroende pa vilken roll du
har kan du se och gora olika saker. De roller som deltar i skapandet

och godkédnnandet av studieplanen ar:

e Doktorand — kan redigera i skapad plan.

e Handledare — huvudhandledare skapar planen och redigerar
tillsammans med doktorand. Bitrddande handledare kan titta
pa studieplanen samt komma at PDF-versionen av planen.
Endast huvudhandledaren kan initiera skapandet av en ny
studieplan och revidering av befintlig studieplan.

e Studierektor/FU-prefekt — kan godkidnna/icke godkidnna
studieplanen (skicka tillbaka).

e Faststiillare — prefekt, kan faststélla/icke faststélla
studieplanen (skicka tillbaka).

o Stillforetridande faststillare — kan faststilla/icke faststilla
(skicka tillbaka) de studieplaner dér ordinarie faststéllare &r
huvudhandledare.

Dessutom finns olika roller pa administratorsniva:

e Tittbehorighet — kan se vilka planer som har skapats vid
institutionen samt ldsa faststillda planer

e Institutionsadministrator — tilldelar roller till handledare,
studierektor och faststillare, samt kan titta pa studieplanerna
vid institutionen

e Fakultetsadministrator — kan titta pa studieplanerna vid

fakulteten och har dven rollen som superadministrator.

Faststéllare kan inte skriva i ndgra félt, utan endast faststélla/icke
faststélla och skriva i meddelandeloggen.

Nir det giller rollen studierektor/FU-prefekt ldggs rollen till i
studieplanen av doktorand eller huvudhandledare. Studierektorn blir
da knuten till den specifika ISP:n. Behdver en studierektor bytas ut
gors detta vid en revidering, men kan ocksé bytas ut av

fakultetsadministratdren i fall dér studieplanen “fastnat” hos en



studierektor som inte ldngre finns tillgéinglig. Rollerna faststéllare och
stallforetradande faststillare dr knutna till institutionen och kan inte

andras 1 studieplanen.

2.5 Om du har flera roller i systemet

Om du har flera roller, till exempel som huvudhandledare och
studierektor blir du automatiskt inloggad som den ”hogre”
behorigheten. Om du dr bade studierektor och handledare blir du alltsa
alltid inloggad som studierektor. Klicka pa ”Viaxla behorighet” 1
menyn till vanster for att byta behorighet.

2.6 Att sOka i systemet
Det gar att soka pa valfti textstring 1 systemet utan att anvinda * fore

eller efter sokord/namn.

2.6.1 Soka studieplaner

Viljer du aktuella studieplaner hittar du skapade studieplaner som
dnnu inte blivit faststidllda samt senaste versionen av de faststéllda
studieplanerna. Under arkiverade studieplaner hittar du de
studieplaner dér det finns en senare version, dvs. har hamnar version 1
ndr det har skapats en version 2. Under arkiverade studieplaner
hamnar dven studieplaner for de doktorander som har tagit ut examen
eller gjort avbrott. Dessa studieplaner far en markering om examen

resp. avbrott.

2.7 Automatiska e-postmeddelanden fran systemet
Nér huvudhandledaren skapat eller reviderat studieplan skickas ett
automatiskt e-postmeddelande till doktoranden, med upplysning om
att studieplan har skapats. Om doktoranden reviderar studieplanen

skickas ett automatiskt e-postmeddelande till huvudhandledaren.

ISP-systemet skickar automatiska e-postpaminnelser under
beslutsprocessen av studieplanen (se mer om beslutsprocessen i kap.
3). Dessa e-postmeddelanden innehaller en paminnelse om att

godkinna/faststélla studieplanen.
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Forutom namn pé doktoranden och d&mne innehéller e-
postmeddelandena hela meddelandeloggen, dvs. samtliga
meddelanden som har skrivits 1 loggen ldngst ner i

studieplansformuléret (se kap. 4.11).

E-postmeddelandet visar ocksa i vilken roll du fér studieplanen samt

vem som senast har hanterat studieplanen:

Du far den har e-postnotifieringen i egenskap av handledare fér doktorand Anders Andersson.

Nedanstaende studieplan ska godkénnas:

Amne: Sociologi
Doktorand: Anders Andersson

Meddelandelogg:

Studieplanen senast hanterad av:
2017-03-17 8:54, Anders Andersson, Doktorand, Handelse: godkand

Systemet skickar dven e-postmeddelanden nér det dr dags att revidera
studieplanen (se mer kring revidering i kap. 5). Paminnelsen skickas
elva ménader efter att studieplanen har faststéllts till doktorand och
huvudhandledare. Om godkdnnandet av en reviderad version inte har

paborjats efter 13 manader gar paminnelsen till faststéllaren.

Vid avbrott eller examen upphdr samtliga e-postpaminnelser att

skickas fran systemet.

3 Processen i ISP-systemet

Arbetsgingen for att skapa en ISP sker i olika steg och involverar
anvindare med olika behdrigheter och roller. Innan en ISP ar faststélld

har den passerat ett antal instanser.



3.1 ISP-flodet

Innan studieplanen skapas ska doktoranden vara antagen till
utbildning pé forskarniva och antagningen ska ha dokumenterats i
Ladok. ISP-administratdren vid institutionen kontrollerar om
huvudhandledaren har behorighet till ISP-systemet, dvs. har blivit
tilldelad rollen handledare. Nir rolltilldelning ar klar skickar
administratoren meddelande (manuellt) till huvudhandledare om att

planen kan skapas.

ISP-flodet

Beslut om |
antagning i
Ladok |

Institutions-
administratéren
lagger upp roller

!

| Doktoranden |
| podkanner ISP | «+— |

!

I5P
faststalld |

Doktorand
kompletterar
ISP —|

Studierektorn '___ Prefekten
| godkanner ISP | +— | godkdnner ISP | —|

Huvudhandledare
skapar ISP

@

as|ppalsgo

:. Huvudhandledaren |
godkinner ISP

ssaooidsynisag
tl

3.1.1 Forberedelse och arbete med innehallet i planen

3.1.1.1 Huvudhandledare skapar studieplan for doktorand
Huvudhandledaren loggar in i ISP-systemet och gar in under
Studieplaner i menyn. Hér klickar du pé knappen Ny studieplan och
véljer doktorand frén listan (alla doktorander vid institutionen
kommer upp). Nér studieplan har skapats 6ppnas sjdlva formuldret for

studieplanen.

3.1.1.2 Doktorand och huvudhandledare arbetar med studieplanen
Efter att studieplanen dr skapad ska uppgifter fyllas i av doktorand och
huvudhandledare. Status for studieplanen dr Skapad. Doktorand och

huvudhandledare har samma tillgang till planen och far komma
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overens om vem som fyller i vilka uppgifter. Om du vill jobba vidare

vid ett senare tillfdlle véljer du att spara studieplanen.

3.1.2 Beslutsprocessen

3.1.2.1 Doktorand godkinner planen
Nar doktorand och huvudhandledare har fyllt 1 alla uppgifter i

studieplanen &r det dags att godkdnna och faststilla planen (’skriva
under planen”). Detta gérs genom att studieplanen godkénns av
doktorand, huvudhandledare, studierektor och faststéllare. Det dr
doktoranden som inleder godkdnnande-processen genom att trycka pa
godkinna-knappen. Efter att planen har godkints blir planen last for

doktoranden.

3.1.2.2 Huvudhandledare godkiinner planen

Efter att doktoranden har godkant planen skickas ett meddelande till
huvudhandledaren om att det finns en studieplan att godkdnna. Om
huvudhandledaren gor dndringar i planen gér den tillbaka till
doktoranden for godkdnnande. Forst nar huvudhandledaren har

godként planen utan dndringar skickas planen vidare till studierektorn.

3.1.2.3 Studierektorn godkiinner studieplanen

Nar doktorand och huvudhandledare har godkant studieplanen skickas
den till den person som é&r inlagd som studierektor i planen.
Studierektorn fér ett e-postmeddelande om att det finns en individuell
studieplan att granska och godkédnna samt ser en notifiering pa
Oversiktssidan i ISP-systemet. I sektion 7 Kommentarer finns ett
specifikt falt dir studierektorn kan fylla i en kommentar, men i 6vrigt
kan studierektorn inte skriva i studieplanen. Om studierektorn fyller i
faltet 1 Sektion 7 gar studieplanen tillbaka till doktoranden for
godkinnande. Studierektorn kan ocksé ldmna ett meddelande i
meddelandeloggen (se kap. 4.11). Om studierektorn inte godkénner
studieplanen skickas planen tillbaka till huvudhandledaren.
Studierektorn maste skriva ett meddelande i meddelandeloggen sa att
handledaren forstar varfor planen skickas tillbaka. Nér studierektorn

har godként planen skickas den vidare till faststéllaren.
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3.1.3 Prefekt faststaller studieplanen
Efter att studierektorn har granskat och godként studieplanen skickas

ett meddelande till faststillaren (prefekten) om att det finns en
studieplan att faststélla. Faststillaren ser d&ven en notifiering pa
Oversiktsidan i ISP-systemet. Faststillaren kan granska samtliga
sektioner i formuldret men kan inte redigera uppgifterna. Om
faststdllaren har synpunkter pa innehéllet skickas planen tillbaka till
studierektorn. Faststillaren méste skriva ett meddelande 1
meddelandeloggen sa att studierektorn forstar varfor planen skickas
tillbaka.

Efter att studieplanen har faststillts finns den enbart att tillga som
PDF. I PDF:en for den faststillda studieplanen framgér datum for nir
doktorand, huvudhandledare och prefekt har godként studieplanen.

Mojligheten finns ocksa att tilldela rollen stéllforetrddande
faststdllare, for de fall dér faststdllaren &r handledare och inte sjalv far
faststilla studieplanen. Stéllforetrddande faststillare har enbart
tillgang till de studieplaner som ordinarie faststillare inte far
godkinna, men har 1 6vrigt samma egenskaper vid faststillande som

namns ovan.

4 Uppgifterna i studieplanen

Flera av fdlten i den individuella studieplanen hdmtas fran andra
system, frimst frdn Ladok, men dven fran Lucat. Dessa filt ar inte

redigerbara.

De flesta uppgifter i planen &r inte obligatoriska i systemet men de
uppgifter som maste fyllas 1 for att studieplanen ska kunna skickas
vidare i faststidllande-flodet dr uppgifterna om studierektor, titel pa

avhandling och avhandlingsbeskrivning.

Tank pa att spara da och da nér du arbetar med att fylla 1 uppgifterna i

studieplanen.



Viktigt om uppdatering av uppgifter frian Ladok

Uppgifter frin Ladok och Lucat himtas kontinuerligt 6ver till ISP-
systemet. Vid skapandet av en ny studieplan eller vid revidering av en
faststilld studieplan innehéller studieplanen aktuell data fran Ladok
och Lucat. Nér studieplanen 6ppnas for redigering av doktorand eller
huvudhandledare hdmtas ny data frdn Ladok automatiskt (till exempel
genomforda kurser). Nya Ladokuppgifter kan hamtas in fram till att

huvudhandledaren godkénner planen.

Om de inhdmtade uppgifterna inte verkar stimma, kontrollera forst
med kéllsystemet Ladok. Om allt ar korrekt i Ladok ska du védnda dig
till fakultetsadministratoren.

4.1 Grunduppgifter
Namn
Uppgift himtas fran Ladok.

Personnummer

Uppgift hamtas fran Ladok.

Telefonnummer
Om det finns telefonnummer 1 Ladok hamtas telefonnummer darifran.

Telefonnumret kan dven redigeras i studieplanen.

E-postadress
E-postadressen hdamtas fran Lucat, men kan redigeras. Det ir e-
postadressen 1 studieplanen som anvénds nér systemet skickar

meddelanden.

Bostadsadress

Hér kan doktorandens bostadsadress anges.

Fakultet
Uppgift himtas fran Ladok.

Institution

Uppgift hamtas fran Ladok.
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Avdelning eller motsvarande
Har anges om doktoranden tillhor en specifik avdelning, enhet,

sektion, forskningsmiljo eller motsvarande.

Andra medverkande ldirosdten och organisationer

Har kan anges vilka andra ldrosdten och/eller organisationer som del
av utbildningen kommer att bedrivas i samarbete med. Detta géller
endast doktorander vars forskningsprojekt dr ett samverkansprojekt,
industridoktorander eller doktorander med gemensam och dubbel

examen. Sarskilt avtal for dessa samarbeten krédvs och ska bifogas.

Amne
Uppgift himtas fran Ladok.

Antagning gdller
Uppgift om avsedd examen hiamtas fran Ladok (licentiatexamen eller

doktorsexamen).

Antagningsdatum
Datum f6r nér doktoranden paborjar sina forskarstudier. Uppgift
hiamtas fran Ladok och motsvarar i Ladok av studieperiodens

startdatum.

Permanent avbrott i forskarutbildningen
Uppgift om avbrott hamtas fran Ladok. Ett avbrott innebér att

studieplatsen 1dmnas och inte kan atertas.

Behorighetsgivande utbildning

Granskning av utbildning gors vid antagning sa detta félt ar ej
obligatoriskt, men vid behov anges doktorandens behorighetsgivande
utbildning for antagning till aktuell forskarutbildning, till exempel
grundldggande och sérskild behdrighet.

Forskarskola

Har anges om doktoranden &r antagen eller planerar att ansoka till
forskarskola och i sa fall vilken, till exempel Forskarskolan Agenda
2030.
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Planerar avidgga licentiatexamen
Har anges om doktoranden avser att avlégga licentiatexamen och i sa
fall vid vilken tidpunkt.

Planerar avidgga doktorsexamen

Har anges planerad tidpunkt for disputation.

Information om den allmdnna studieplanen

Ange var den allménna studieplanen aterfinns (bifoga bilaga eller
diarienummer). Beviljas doktoranden under pagaende
forskarutbildning att folja en nyare version av den allménna
studieplanen ska detta anges hir. I kryssrutan fyller doktoranden i om
den har tagit del av den allménna studieplanen.

4.2 Studietakt och finansiering

Tidsplan

Hittillsvarande studietakt — Ladok

Uppgift himtas fran Ladok. Uppgift om aktivitet rapporteras av
doktoranden pé sérskild blankett och laggs in i Ladok av en
administrator i slutet av en halvérsperiod. Vid berdkning av utnyttjad
studietid tas hinsyn till inrapporterad ledighet sasom fordldraledighet,
sjukfranvaro och beviljad forlingning med anledning av exempelvis

undervisning.

Sammanlagd hittillsvarande studietid (%) — Ladok

Uppgift himtas fran Ladok. Uppgiften om aktivitet rapporteras av
doktoranden pa sérskild blankett och ldggs in 1 Ladok av en
administrator 1 slutet av varje halvarsperiod. Det som visas ér den
totala aktivitetsprocenten som hittills har rapporterats in dividerat med
den totala doktorandtiden om 800 % eller 400 % f6r licentiatexamen.

Om doktoranden till exempel har en sammanlagd aktivitet om 600 %
blir den utnyttjade studietiden 75 % (600/800=0,75). Om det uppstér
fragor kring forskarutbildningsaktiviteten bor uppgifterna i Ladok
kontrolleras. Doktoranden kan sjilv gora detta 1 Ladok.

Utnyttjad anstdllningstid (%)



Filtet anvénds inte vid LU.

Planerad studietakt
Hér anges studietakt for hela utbildningstiden. Om doktoranden inte
haller planerad studietakt, ange i kommentarsfiltet av vilken

anledning.

Finansiering

Hittillsvarande finansiering - Ladok

Uppgift om hittillsvarande finansiering (forsérjning — anstillning,
stipendium, etc) hdmtas frdn Ladok. Uppgiften rapporteras av
doktoranden pé sérskild blankett och laggs in i Ladok av

institutionsadministratdr 1 slutet av varje halvarsperiod.

Planerad finansiering

Avsikten med filtet dr att ange hur stor del av finansieringen som
utgors av en viss finansieringstyp. Om doktoranden har tva olika
finansieringstyper samma termin far tva rader anvéndas. Procenten

ska varje termin uppga till 100 %, oavsett aktivitetsgrad.

I kommentarsfiltet kan exempelvis avtal med extern finansiér
(stipendiegivare, arbetsgivare, finansieringskalla etc.) samt tidsperiod

for finansiering anges.

Institutionstjdnstgoring/Undervisning: hittillsvarande och planerad
(%0)

Institutionstjanstgoringen far maximalt uppga till 20 % av heltid
fordelat 6ver hela studietiden. Institutionstjédnstgoring ska ge

motsvarande forlangning av doktorandanstéllningen.

Hittillsvarande och planerad forlingningsgrundande
ledighet/uppdrag

Forlangning av anstillning som doktorand och tid for
utbildningsbidrag ges enligt hgskoleforordningen vid sérskilda skal,
sasom vid fordldraledighet eller ledighet pa grund av sjukdom,
tjdnstgdring inom totalforsvaret eller fortroendeuppdrag inom fackliga
organisationer och studentorganisationer. Om ledighet ska ges av

sarskilda skdl maste detta godkénnas i ett separat beslut. I
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beskrivningsfiltet finns mojlighet att ange mer detaljer kring

ledigheten.

Tillgéingliga rorliga resurser

Ange vilka ekonomiska medel som finns for att ticka kostnader for
konferenser, datorprogram, litteratur, utrustning med mera. Beskriv
gérna de resurser som forskningsmiljon erbjuder i form av olika
ndtverk, andra medarbetare, tillgdngliga seminarieserier, forskarskolor

med mera.

Tillgdngliga fasta resurser
Har anges doktorandens tillgang till arbetsplats och dator. Ange dven
villkoren for och tillgédngen till telefon, e-post, kopieringsmaskin etc.

Beskriv girna viktig apparatur och/eller infrastrukturer runt projektet.

4.3 Kurser och konferenser
Planerade kurser

Hér anges obligatoriska kurser och andra planerade kurser.

Avklarade kurser
Uppgifter himtas fran Ladok. Doktoranden kan sjilv kontrollera att
uppgifterna 1 studieplanen och Ladok stimmer 6verens genom att

logga in 1 Ladok.

Tillgodordknade kurser
Uppgifter himtas fran Ladok. Om nagon uppgift inte stimmer eller

saknas — kontrollera forst i Ladok att allt ar korrekt inlagt dér.

Examen pa forskarniva
Uppgift hamtas fran Ladok. Ett kryss i rutan innebdr att utfardad

examen pa forskarnivé finns (Lic- examen).

Planerat och avklarat konferensdeltagande

Hér gors detaljerad planering av konferensdeltagande inklusive
ansdkan om eventuella anslag for resan, for de kommande 1-2 aren
och mer 6vergripande planer for hela utbildningstiden. Internationella
konferenser behdver oftast planeras i god tid sé att det finns tid att till

exempel soka resebidrag.
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Typ och/eller titel pd eventuellt bidrag

Har anges titel pa eventuellt bidrag samt vilken typ av bidrag det ror
sig om (till exempel deltagande med poster eller muntlig
presentation). Skriv gérna om syftet dr att starka &mnesexpertis (bred

eller specifik).

Planerade och avklarade aktiviteter inklusive interaktion med det
omgivande samhdllet och internationell mobilitet

Haér planeras aktiviteter som kopplar till flera av de generiska
kunskaper och fardigheter som beskrivs i examensmalen. Till exempel
1. interaktion med omgivande samhéllet, 2. interaktion med
forskningssamhdllet, inklusive internationell mobilitet (typ av
mobilitet, land och vistelsens ldngd 1 veckor), 3. att soka anslag och
dérmed skriva en projektplan, 4. administration, organisation och

ledarskap.

Planerade och avklarade seminarier
Hér anges planerade och avklarade seminarier/motsvarande, till

exempel halvtidsseminarium och slutseminarium.

4.4 Handledning och examination
For varje doktorand ska det utses minst tva handledare. En av dem ska
utses till huvudhandledare. Doktoranden har rétt till handledning

under hela utbildningen sa lédnge inte rektor beslutar ndgot annat.

Huvudhandledare
Det ska framga hur mycket tid och under vilka former (till exempel

handledarméten, telefon och/eller e-post) handledningen forvintas
ske.

Planerande andra dtagande som begrdnsar huvudhandledarens
tillgéinglighet

Redogor for huvudhandledarens planerade dtaganden och eventuell
tjanstledighet som pa olika sétt kan paverka handledarens
tillgdnglighet.

Bitrdadande handledare
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Bitradande handledare ldggs in genom att klicka pa féltet Lagg till
bitrddande handledare och vélja handledare frin lista. Om inte
handledaren finns med 1 listan ska ISP-administratdren pa
institutionen kontaktas, sa att handledaren ldaggs till i systemet. Det
ska framga hur mycket tid och under vilka former (till exempel
handledarméten, telefon och/eller e-post) handledningen forvintas
ske.

Planerande andra dtagande som begrdinsar den bitrddande
handledarens tillginglighet

Redogor for handledarens planerade dtaganden och eventuell
tjanstledighet som pa olika sitt kan paverka handledarens

tillgdnglighet.

Studierektor for utbildning pd forskarniva (obligatoriskt filt)

Klicka pé faltet Lagg till studirektor/FU-prefekt och vélj studierektor
frén lista. Om inte studierektorn finns med 1 listan ska ISP-
administratoren pa institutionen kontaktas, sé att studierektor laggs till

1 systemet.

Behover studierektorn bytas ut gors detta vid en revidering av

studieplanen.

Ovriga personer
Har anges ovriga inblandade i handledning/motsvarande sésom

mentor, extern expert etc.

Fordelning av handledarinsats
Hér anges i timmar, genomf6rda och planerade, hur stor

handledarinsats som respektive handledare bidragit/bidrar med.

Varje handledare anges pa en egen rad, vilket innebir att terminen
anges flera ganger. Genom att utlimna terminsangivelse anges

helarsfordelning.

4.5 Avhandlingen
Avhandlingens titel/titel pa doktorandprojekt (obligatoriskt filt)



Har anges avhandlingens/doktorandprojektets titel eller arbetsnamn.

Detta kan dndras vid revidering av studieplanen.

Avhandlingsbeskrivning/beskrivning av doktorandprojekt
(obligatoriskt filt)
Har ska en sammanfattning av avhandlingen/projektet, metod och

fragestéllning presenteras.

Planerad avhandlingsform
Hér anges om avhandlingen ar en monografi eller

sammanlaggningsavhandling.

Avklarade avhandlingsdelar/delarbeten
Hér redogors for avklarade avhandlingsdelar, till exempel

avhandlingskapitel, artiklar, datainsamling.

Avklarade avhandlingsdelar, publicerade artiklar etc. kan bifogas

under fliken Bilagor.

Pagdende avhandlingsdelar/delarbeten
Hér redogdrs for pagdende avhandlingsdelar, till exempel

avhandlingskapitel, artiklar, datainsamling.

Planerade avhandlingsdelar/delarbeten
Hér redogdrs for planerade avhandlingsdelar, till exempel

avhandlingskapitel, artiklar, datainsamling.

Eventuella avvikelser frdn tidigare studieplan

Har anges eventuella avvikelser fran tidigare studieplan. Dokumentera

forseningar och anledningar till dessa. Dokumentera dven beviljade

forlangningar och nytt slutdatum f6r doktorandanstillning.

4.6 Samtal
Uppfoljningssamtal

Hér anges genomforda och planerade uppfoljningssamtal. Med

uppfoljningssamtal avses det samtal mellan doktorand och handledare

dér den individuella studieplanen specifikt diskuteras och foljs upp.

Sida 18 av 23



Uppf6ljning av studieplanen ska i1 enlighet med hogskoleférordningen

héllas minst en gang per ar oavsett studietakt.

Yrkesforberedande planering

Hér anges om handledare och doktorand har diskuterat framtida
karridrviag samt datum for samtalet. Sdvil genomforda som planerade
samtal ska fyllas i.

Handledningssamtal
Hér kan doktorand och handledare fylla i datum, deltagare och

kommentarer for handledningssamtal.

4.7 Kommentarer
Doktorand och huvudhandledare kan hir lamna kommentarer till
uppgifter i den individuella studieplanen. Kommentarerna sparas och

foljer med vid revidering av studieplanen.

I falt 7.3 Studierektors/FU-prefekts kommentarer kan studierektor
fylla i en kommentar. Kommentaren sparas i den faststillda
studieplanen. Om studierektorn fyller i information i féltet skickas
studieplanen tillbaka till doktorand for godkénnande.

4.8 Tillstand

Hiér beskrivs behov av etisk provning och vid behov planer for hur
ansdkan om etiktillstand ska genomforas. Diskutera och dokumentera
vilken roll doktoranden ska ha 1 ansdkan om etiskt tillstind. Etiska
tillstdnd som redan foreligger anges i form av tillstindsnummer.
Planera dven for andra aktiviteter kopplade till etik, till exempel

seminarier.

4.9 Examensmal

Det finns en inbyggd koppling mellan antagningstyp och examensmal.

Om doktoranden &r antagen till doktor visas mélen for
doktorsexamen. Om doktoranden &r antagen till licentiat visas méalen
for licentiatexamen. Om @mnet har angett egna examensmal 1 den

allménna studieplanen dterfinns dessa mél inte hér.
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Referera till de konkreta planer som gjorts upp i den individuella
studieplanens Ovriga sektioner. Detta &r ett bra sitt att se till att planer
finns for allt som doktoranden behdver gora for att uppnd malen.

4.10Bilagor

Har bifogas samtliga dokument till studieplanen. Exempel pé
dokument som kan behdva bifogas ar intyg om etiskt tillstdnd,
omfattande avhandlingsbeskrivning, intyg om att arbetsgivaren
godkénner forskning pé arbetstid (géller for doktorander med

anstéllning utanfor akademin).

Maxstorlek for bilagor dr ca 20 MB.

4.11Meddelandelogg

Hér kan meddelanden skrivas under processen. Meddelandena sparas i
planen, men forsvinner nér planen faststélls. Nar studieplanen gér in i
godkinnande-fasen, dvs. nir doktoranden godkénner planen, s&
kommer samtliga meddelanden i loggen att skickas med i de e-
postmeddelanden som skickas frén systemet. Det som handledare och
doktorand skriver 1 loggen skickas alltsa med 1 samtliga meddelanden

frdn systemet fram till faststdllandet av prefekt.

Det ér obligatoriskt att skriva en forklaring i meddelandeloggen om du
inte godkinner studieplanen, for att personen som far tillbaka
studieplanen ska forstd vad som behdver goras med den.

5 Uppfoljning av studieplan
(revidering)

Studieplanen ska f6ljas upp minst en ging per ar enligt foreskrifter vid

Lunds universitet. Detta sker genom att studieplanen revideras i

systemet. Aven vid avvikelser frin den faststillda individuella
studieplanen ska revidering goras.
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En padminnelse i form av en e-postnotifiering skickas till doktorand
och handledare elva ménader efter att senaste ISP faststillts.
Intervallet &r sju dagar och fortsitter tills 13 manader har gatt eller att
godkinnandet av en ny version har pabdrjats. Om inget har hént efter
13 manader skickas notifiering till faststéllaren istdllet med ett
intervall pd 7 dagar och i all odndlighet om inte en ny ISP skapas och
godkinnande pabdrjas.

Bade huvudhandledaren och doktoranden kan initiera en revidering.

Detta gdrs genom att trycka pa Revidera under knappen Vilj Atgérd.

Efter att huvudhandledaren eller doktoranden har klickat pa knappen
Revidera kommer en ny plan, version 2, att skapas. Den tidigare
faststillda planen med versionsnummer 1 aterfinns da under
arkiverade planer. For version 2 av planen géller samma arbetsgang
som for version 1, dvs. doktoranden resp. huvudhandledaren
informeras genom ett automatiskt e-postmeddelande att studieplanen
ar tillgdnglig att redigera. Darefter foljer samma process som ar
beskrivet under kapitel 3.

Nir en revidering av studieplanen har skapats markeras vad som har
andrats jamfort med den faststdllda planen. Markeringen gors genom
att faltet och sektionen ringas in med blaa prickar. Om du inte vill att

andringarna ska vara synliga bockas detta i vid D6lj skillnader

I den reviderade studieplanen kan avvikelser dokumenteras pa olika
sétt. Om tidplanen har @ndrats sa justeras datumet for aktiviteten. Har

kan du dven ldgga till en kort forklaring.

Avvikelser kan dven rapporteras in i de kommentars-/beskrivningsfalt

som finns vid vissa falt.



6 Arkivering av individuella
studieplaner

En ISP arkiveras sé snart det skapats en ny version (Revidera->Spara).
Den arkiverade versionen hittar du genom att soka bland arkiverade

studieplaner.

Under arkiverade studieplaner finns dven studieplanerna for de
doktorander som har tagit ut examen eller gjort avbrott. Dessa
studieplaner far en markering om examen resp. avbrott. For att en
studieplan ska arkiveras med examen eller avbrott kréivs att
studieplanen &r faststilld. Om studieplanen &r pagéende (status
Skapad eller Vintar pa...) maste den pagdende versionen antingen
faststillas med hjalp av faststillaren (se kap. 7.4) eller tas bort av
fakultetsadministratdren. Om den pdgdende versionen tas bort blir den

senaste faststdllda versionen arkiverad.

Arkivering av studieplaner sker elektroniskt direkt i systemet. Detta
innebdr att pappersoriginal inte behdver skrivas ut och arkiveras.

Godkénnandet av planen inne i systemet motsvarar signering pa

papper.

7 Byte, andringar och specialfall

7.1 Byte av handledare

En studieplan ska revideras vid byte av huvudhandledare. I ISP-
systemet ges mojlighet for den nya huvudhandledaren att skapa en
revidering utifrn den tidigare faststdllda studieplanen, dvs.
uppgifterna méste inte fyllas i pa nytt. Efter att den nya handledaren
har skapat en reviderad version av studieplanen s finns uppgiften om
den nya handledaren i studieplanen. Andringen av huvudhandledare i

ISP-systemet utfors av fakultetsadministratoren efter beslut av prefekt.

Sida 22 av 23



Bitrddande handledare byts i samband med revidering av studieplanen
genom att doktorand eller huvudhandledare justerar uppgiften i sjilva

studieplansformularet.

7.2 Byte av forskarutbildningsamne
Vid byte av &mne kommer uppgift om avbrott att hamtas in frdn
Ladok for det gamla dmnet. En ny studieplan ska sedan skapas for det

nya amnet.

7.3 Ny antagning till samma amne

Vid antagning till doktorsexamen i samma &mne som doktoranden
varit antagen till licentiatexamen 1 ska en ny studieplan skapas for den
nya antagningen, da ISP-systemet inte hanterar flera antagningar 1
samma plan. Kontakta fakultetsadministratoren i dessa fall, eftersom
det kravs en manuell hantering i1 ISP-systemet for att studieplanen for

licentiatexamen ska bli arkiverad.

7.4 Faststalla studieplan utan doktorandens
godkannande
Om en doktorand inte har mojlighet att godkénna studieplanen kan
faststillaren godkédnna studieplanen i doktorandens stille. Kontakta
fakultetsadministratoren for mer information om tillvigagangssittet.
Anledningen till att faststidllaren godkdnner i doktorandens stélle ska
motiveras och dokumenteras i studieplanen. Detta kan till exempel
behdva goras om studieplanen ska faststéllas efter att doktoranden har

tagit ut examen, och ddrmed inte har kvar behorigheten till systemet.
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